
Инструкция по заполнению отчета в 1С Аналитика 

1.Отчеты для заполнения доступны в разделе «Отчетность учреждения», вкладка «Отчеты 

учреждений» (рис. 1) 

 

Рис. 1 Меню выбора отчетов 

 

2. Необходимо сделать настройки параметров отчета (название отчета, период отчета) на панели 

отбора (рис. 2 

Для корректного отображения периода отчета рекомендуем снимать все «галочки» в разделе 

«основные» 

 

Рис. 2 Настройка параметров отчета 

 

 

 



3. Далее необходимо выбрать период отчета, за который будет формироваться отчет (рис.3) 

 

Рис. 3 Настройка периода отчета 

 

4. Выбор названия отчета осуществляется в разделе «Виды отчетов» (рис. 4). Отчет по 

информированию граждан по записи на прием к врачам узкой специализации относится к 

нерегламентированным видам отчетов. 

 

Рис. 4 Выбор отчета 



5. После настроек отчета форма для заполнения отображается на основной панели для отчетности 

(рис. 5). Форма отчетности открывается двойным нажатием кнопки мыши. 

 

Рис. 5 Форма отчета для заполнения 

 

6. Для внесения данных в отчет необходимо на панели настроек выбрать иконку «карандаш» 

(рис.6) 

 

Рис. 6 Выбор отчета 

 

 

7. Для подсчета суммы в итоговых строках необходимо на панели выбора параметров выбрать 

иконку «сумма» и отметить галочкой «Пересчитывать показатели при изменении» 

 

Рис. 7 Установление пересчета колонок 

 

 



8. После заполнения данных необходимо изменить статус отчета на «Подготовлен» (рис.8), затем 

сохранить отчет через кнопку «Записать и закр.». Поле комментарий заполняется при 

необходимости, если исполнитель отчета считаем необходимым направить комментарии 

сотруднику, проверяющему данный отчет. После этого следует отменить корректировку отчета, 

путем нажатия на иконку «карандаш» и выйти из формы отчета. 

 

Рис. 8 Изменение статуса отчета. 

 


